新北市蘆洲區仁愛國民小學110年度教職員工文康活動實施計畫
一、目的：提倡正當藝文、休閒康樂活動，促進教職員工情感交流 。 
二、依據：行政院頒「中央各機關學校員工文康活動實施要點」暨本府110年1 月12 日新北府人給字第1100050707號函辦理。

三、實施期間：自本計畫核定之日起至本（110）年06月30日止。

四、辦理方式：

（一）由本校教職員工以學年、科別、處室(得合併)為單位自行推選召集人組團，擬訂不同藝文、休閒主題辦理，同仁得自由選擇參加與否，但每一主題須滿4人以上始得成行；亦歡迎眷屬自費參加。
（二）活動請利用公餘及例假日辦理。
（三）戶外性質之活動，須租借交通工具時，應簽訂安全契約及辦理參加人員平安保險。
五、費用補助：

（一）由本校依各主題實際參加之現職正式教師、職員、工友、代理教師【長期代理，不含課稅經費加置代理教師】與約聘僱人員之人數，以每人補助2,000元，不足部份由各主題召集人協調參加人員自行分攤支付。活動得請購統一超商商品卡，並以1,119元為上限，請購禮券外之經費得分次使用，惟應於110年6月15日前一次核銷完成，並檢附各次活動相關資料。
（二）未於本計畫實施期間參加活動之人員，視為放棄，不得再要求個別補助或發給代金，剩餘經費一律依規定退繳公庫。

六、申請方式：

各主題應推選一位同仁為召集人，於活動舉辦前7天至遲應於110年5月31日前，提出申請表與參加人員名冊，陳送校長核可，並負責補助費之請領核銷，逾期提出者不予請購禮券，文康活動實施申請表及參加人員名冊如附件。

七、經費核銷：

請於活動結束後3日內，檢附下列合法憑証依規定辦理請款及核銷：

（一）統一發票：須加蓋【統一發票專用章】，印章未載明負責人則須另加蓋負責人私章。收銀機用之發票（應登打本校統一編號76897821）無法註明貨品名稱者，由各召集人於【貨品代號】旁，註明所購貨名之【中文名稱】並請蓋章證明。
（二）收據：須加蓋【免用發票專用章】，印章未載明負責人則須另加蓋負責人私章。
（三）金額貳仟元以上，應以發票核銷為原則；單一金額壹萬元以上依公庫法規定，須直接撥付受款人（如店家），有特殊情形則須簽請校長核准後，方可以收據核銷。
（四）各項單據應註明： 年、月、日、支付機關名稱 （新北市蘆洲區仁愛國民小學）、物品或項目名稱、單價、數量、總價、總額。
（五）活動當日主辦人應再次準備參加人員名冊，請到場參加人員簽名或蓋私章，核銷時一併核附；活動當日未到場者，不得請領有關該員之任何費用。
（六）其他事項依各有關規定辦理。

八、本計畫陳校長核定後實施，修正時亦同。 
九、附件：
（一）新北市蘆洲區仁愛國民小學110年度教職員工舉辦文康活動申請表。
（二）新北市蘆洲區仁愛國民小學110年度教職員工舉辦文康活動參加人員名冊。
新北市蘆洲區仁愛國民小學110年度教職員工舉辦文康活動申請表
	活動主題
	 

	召集人
	 
	聯絡電話
	家用：

手機：

	舉辦時間
	自  年    月  日星期【  】下午     時起

至  年    月   日星期【  】下 午   時止
	
活動請利用公餘及例假日辦理。

	舉辦地點
	

	交通工具
	□、自行駕車　　□、健行徒步　　□、租賃遊覽車　　□、其他： 　　　　　　　

	申請補助人數
	共       人(至少4人)；名單詳如附名冊(請自行繕造)

(限本校現職正式教師、職員、工友、代理教師【長期代理 不含課稅經費加置代理教師】與約聘僱人員始符合申請資格)

	補助經費
	新台幣　 　　萬　　 　仟　 　　佰　 　　拾　 　　元正
(限每人補助2,000元，不足部份由各主題召集人協調參加人員自行分攤支付。)

	活動費用請領方式
	請於以下擇一打勾（請務必勾選）：

□申請活動費用881元及請購統一超商商品卡1,119元

□申請活動費用2,000元

	單項1萬元以上經費核銷方式
	請於以下擇一打勾：

□於活動結束後，電匯至廠商

□於活動前由召集人先行執付

	詳細活動內容
	 

	承辦人
	人事室
	學務處
	教務處
	會計室
	校長

	
	
	
	
	
	


新北市蘆洲區仁愛國民小學110年度教職員工舉辦文康活動參加(簽到)人員名冊
舉辦時間
：自    年   月   日星期【   】          時起至  年   月   日星期【  】 下 午      時止

活動主題：　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	序號
	單位或任教
科目、班別
	姓名
	簽名或蓋章
	聯絡電話
	備註

	01
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	02
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	03
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	04
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	05
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	06
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	07
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	08
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	09
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	10
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	11
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	12
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	13
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	14
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助

	15
	
	
	
	
	□符合補助

□不符合補助


附註：1.經費
由本校依各主題實際參加之現職正式教師、職員、工友、代理教師【長期代理，不含課稅經費加置代理教師】與約聘僱人員之人數，最高以每人補助2,000元為限之方式覈實補助，不足部份由各主題召集人協調參加人員自行分攤支付。
2.未於本計畫實施期間參加活動之人員，視為放棄，不得再要求個別補助或發給代金，剩餘經費一律依規定退繳公庫。
3.每一主題最少須4人以上始得成行。
