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仁愛國小因應新冠肺炎疫情停課之因應 

110.05.17 

一、 學生停課，教師要不要上班？ 

要上班，以下都先朝要上班來討論。 

因為如果停班，會是另一種做法！ 

 

二、 要上班，且要補課，老師是否工時重複了？ 

因補課產生的超時，核實補休。 

 

三、 實體補課或線上補課有無規範？ 

（一）實體補課可 100%，線上補課可 100%。請學年統一補課的比例為宜。 

⚫ 科任老師的補課方式一併納入學年共識。（意思就是科任要跟學年講好） 

⚫ 補課的方式與做法，明天（5/18）請學年討論後下班前以學年為單位繳交

google 表單，5/19（三）13：30 召開課發會討論，回報教育局。 

（二）採線上補課（無論是級任或科任課），課表比照平時的課表辦理。由級任老師通

知該班學生，並與家長保持聯繫。 

（三）無論是否有採線上補課，請老師每天仍出作業或自主學習的進度給學生。並約

定回來後的繳交方式。 

 

四、 實體補課的時間怎麼補？ 

（一）一～五年級： 

⚫ 5/31（一）之後即可進行實體補課，可利用早自習 08：00～08：40，課後

13：20～16：00、16：00～17：40 進行補課，午休時間不要補課。 

⚫ 實體補課產生之中午用餐，請事先向中廚室登記。 

⚫ 課表的部分由導師跟科任老師講好即可，並繳交補課課表給教務處存查。 

（二）六年級的部分，以教育局宣布為前題： 

1.若畢典不延期：假設採實體補課，請儘量在 6 月 10 日前補完，必要時得用到

假日。在原本畢業考前（6/2）將課程上完。 

2.若畢典延期：則看怎麼延法再議！ 

 

五、 如果學生要來上課，要如何照顧？ 

⚫ 各班先調查好停課期間有幾位學生要來學校上學？是否有參加課後班或扶助

班？（用學務處 google 表單回報） 

⚫ 原則上老師有上班，該生到原班級（不上課只照顧）。若老師請假，則委由同

學年的老師代為照顧。 

 

六、 如果學生要來上課後班、學習扶助班？ 

⚫ 各班先調查好停課期間有幾位學生要來學校上學？是否有參加課後班或扶助

班？（用學務處 google 表單回報）統計後，由教務處先一安排。 
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補充說明 110.05.19 

一、 哪些事教師務必完成？ 

□5/18 下班前完成因應疫情停課的補課計畫，並由學年主任彙整後繳交。 

□5/19 下班前請級任老師聯繫好家長，並說明因應停課的班級補課計畫，包含各

科的實體補課或線上補課。並與家長保持聯繫。科任教師請主動參與學年補課

會議，並提供補課計畫給級任老師轉知家長。 

□5/19 課發會通過本校因應停課的補課計畫。通過後由教務處上傳教育局。 

□協助到校學生的照顧、課後照顧。 

 

二、 停課期間教師請假的權益？ 

（一）教師可以請防疫假，但請假當日不支薪。 

（二）教師可以請家庭照顧假，併入事假，每年 7 天。不扣薪，但課務自理。 

（三）教師可以請事病假，每年 14 天。不扣薪，但課務自理。 

（四）教師可以請補休，利用無課務時間。 

（五）教師有請假的權益，但請事先做好親師溝通，並說明因應停課的班級補課計

畫，包含各科的實體補課或線上補課。並保持可聯繫到的狀態。以免造成停課

期間家長過度恐慌。 

 

二、教師是否可彈性在家上班？ 

（一）依規定教職員仍應到校上班為原則，惟教師得由各校依據防疫需求及補課計畫

進行在家線上授課等人力調配。行政人員部分，各校得採分區辦公或居家辦公

形式以降低感染風險，惟仍應妥適調控行政人力以維持正常校務運作。以上彈

性人力調控方式等同上班，如未配合學校依上開方式上班或授課者，仍應依規

定請假。 

（二）校長裁示，若教師採「線上補課」，可居家辦公，不用請假。但仍須配合防疫相

關配套事項，如排班照顧到校學生。以學年繳交線上補課表單為證明。 

（三）採實體補課教師應到校上班，並遵守防疫相關規定。實體補課教師若採彈性上

班方式於課發會再議！ 

（四）行政處室原則上每天至少安排 2 人到辦公室辦公，協助處理公務。部分人可採

居家辦公。居家辦公者務必保持聯繫暢通，以便公務聯繫。 

 

三、 停課期間，如果有學生要來上學，要如何「照顧」？ 

（一）5/18（二）到校之學生，先由導師顧。5/19（三）之後來的學生的照顧，由學

年決議如何分工導師與科任。 

（二）5/19（三）起，請各學年每天安排至少 2 位老師到校，協助照顧到校的學生。

排班方式請依任課節數的比例，將級任與該學年之科任老師排入。以半天為單

位，不要以節為單位，以免時間被切得太碎。 

分配表排定後請放至 901/109 教務處/#因應疫情停課/學年輪班照顧學生排班表 

（三）到校之學生，先到教務處，再依學年輪班表請學生到該班教室。 

（四）到校之學生，若須上課後班，則由教務處調度人力協助。調度順序：該年段原

課後班教師→該年段輪值教師→其他教師。擔任課後班教師依規定可支鐘點。 

 


